
 

ด้านธุรการทั�วไป
ด้านบร �หารจัดการเอกสาร
ด้านการเงินและงบประมาณ
ด้านพัสดุ
ด้านประกันคุณภาพภายในระดับหน่วยงาน
ด้านการควบคุมภายในและบร �หารความเสี�ยง
ด้านนโยบายและแผน
ด้านบร �หารงานบุคคล
กิจกรรม 5 ส และสํานักงานสีเขียว
จัดทําจดหมายข่าวสภามหาว �ทยาลัย
จัดทํารายงานผลการดําเนินงานประจําป�ของ
สภามหาว �ทยาลัย
การเผยแพร่ประชาสัมพันธ์การดําเนินงานของ
กรรมการสภามหาว �ทยาลัยและคณะกรรมการ
ที�สภามหาว �ทยาลัยแต่งตั�ง
ดูแลและปรับปรุงเว็บไซต์สํานักงานสภา
มหาว �ทยาลัย
การให้บร �การข้อมูลต่าง ๆ ที� เกี�ยวข้อง
จัดโครงการตามยุทธศาสตร์/กิจกรรมพิเศษ
การติดต่อประสานงาน
งานรับรองและอํานวยความสะดวกต่าง ๆ 
งานอื�น ๆ ตามที�ได้รับมอบหมาย

ลักษณะงานที� รับผิดชอบของงาน
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ง า น อํา น ว ยก า ร
ข้อมูลอัตรากําลังและภารกิจหลัก

นางสรัญญา  อาษาไชย
เจ้าหน้าที�บร �หารงานทั�วไปชํานาญการพิเศษ
รักษาการในตําแหน่งหัวหน้างานอํานวยการ

นางโยษิตา  กาญจนคงคา
เจ้าหน้าที�บร �หารงานทั�วไปปฏิบัติการ

 

นางสาวสุพรรณี  ว �ต่า
เจ้าหน้าที�บร �หารงานทั�วไปปฏิบัติการ

 


