
(Input)  (Process) (Output) (ขอ้มูลท่ีเกี่ยวขอ้ง) 

จัดท ำโดย งำนวิเครำะหแ์ละสำรสนเทศ กองเลขำนุกำรสภำฯ
มหำวิทยำลัย  

               กระบวนงาน “การด าเนินการจัดเก็บและให้บรกิารสืบค้นในฐานข้อมูล ค าสั่ง ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ” 
           
  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

๑. งำนวิเครำะห์และสำรสนเทศ รับเรื่องข้อกฎหมำย ค ำสั่ง 
ข้อบั งคับ ระเบียบ ประกำศ ท่ีนำยกสภำฯ ได้ลงนำม
เรียบร้อยแล้ว  
จำกงำนอ ำนวยกำร กองเลขำนุกำรสภำฯ 

5. งำนวิเครำะห์ฯ เผยแพร่  ค ำสั่ ง ข้อบั งคับ ระเบียบ 
ประกำศ ในเวบ็ไซต์กองเลขำนุกำรสภำมหำวิทยำลัย 
     

1.  มติท่ีประชุม 
สภำฯ อนุมัติให้แต่ง
แต่งคณะกรรมกำร  
2.  มติท่ีประชุม 
สภำมหำวิทยำลัย 
เห็นชอบ “ร่ำง”  
   - ข้อบังคับ 
   - ระเบียบ 
   - ประกำศ 
 

6. งำนวิเครำะห์ฯ ตรวจสอบ  
    6.1 ค ำสั่ง ข้อบังคับ ระเบียบ ประกำศ ในเว็บไซต์กอง
เลขำนุกำรสภำมหำวิทยำลัย  เพื่ อลบ ค ำสั่ ง ข้อบังคับ
ระเบียบ ประกำศ ท่ี (ยกเลิก) ออกจำกเว็บไซต ์
    6.2 ตรวจสอบ ค ำสั่ง ข้อบังคับ ระเบียบ ประกำศ จำก
แฟ้มเอกสำร เพื่อบันทึกข้อมูลครบท้ัง 3 ช่องทำงเพื่อกำร
สืบค้นข้อมูล 

บริกำรสืบค้น ค ำสั่ง ข้อบงัคับ
ระเบียบ ประกำศ ในเว็บไซต์ 
กองเลขำนุกำรสภำ
มหำวิทยำลัย และฐำนข้อมูล 
ใน Google Drive 

- แฟ้มเอกสำร ค ำสั่ง ข้อบังคับ 
ระเบียบ ประกำศ ท่ีจัดเก็บโดย
งำนอ ำนวยกำร 
 

4. งำนวิเครำะห์ฯ จัดเก็บ ค ำสั่ง ข้อบังคับ ระเบียบ ประกำศ 
ในฐำนข้อมูล Google Drive และบันทึกรำยกำรทะเบียนใน 
Microsoft Excel เพื่อกำรสืบค้น โดยข้อมูลจัดเรียงปี พ.ศ. 

7. งำนวิเครำะห์ฯ ให้บริกำรสืบค้น ค ำสั่ง ข้อบังคับ ระเบียบ 
ประกำศ ในเว็บไซต์กองเลขำนุกำรสภำมหำวิทยำลัย และ
ฐำนข้อมูลใน Google Drive 

- ทะเบียนบันทึกรำยกำร ค ำสั่ง ข้อบังคับ
ระเบียบ ประกำศ ใน Microsoft Excel  

- ค ำสั่งสภำฯ ข้อบังคับ ระเบียบ     
ประกำศ ท่ีนำยกสภำฯ ลงนำม  
เรียบร้อยแล้ว  
 

2. จัดหมวดหมู่ข้อกฎหมำย โดยจ ำแนกแฟ้มข้อมูลในกำร
จัดเก็บในฐำนข้อมูล ดังน้ี 

3. สร้ำงระบบกำรจัดเก็บข้อมูลโดยลงทะเบียนข้อกฎหมำย
ใน Microsoft Excel เพื่อกำรสืบค้นข้อกฎหมำย และจัดเก็บ
ข้อมูลไฟล์เอกสำร 3 ช่องทำงสืบค้นข้อมูล  
      3.1 จัดเก็บในคอมพิวเตอร์  
      3.2 จัดเก็บในระบบอินเทอร์เน็ต (Google Drive) 
      3.3  จัดเก็บและเผยแพร่ในเว็บไซต์กองเลขำนุกำร 
             สภำฯ 
 

1. ค ำสั่งสภำฯ 
2. ประกำศสภำฯ 
 

1. ข้อบังคับมหำวิทยำลัย  
2. ระเบียบมหำวิทยำลัย 
3. ประกำศมหำวิทยำลยั 
 


