
(Input)  (Process) (Output) (ขอ้มูลท่ีเกี่ยวขอ้ง) 

กระบวนงาน “การจัดท าข่าวสภามหาวิทยาลัยแม่โจ้” 
 

         
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

                                                                                    จัดท ำโดย งำนอ ำนวยกำร กองเลขำนุกำรสภำมหำวิทยำลัย ส ำนกังำนสภำมหำวิทยำลยั 

 

๑. จัดเตรียมข้อมูลเพ่ือท ำข่ำว 
      1.1 เสนอสรุปผลกำรประชุมสภำมหำวิทยำลัย เพื่อให้  
ผอ.กองเลขำนุกำรสภำฯ พิจำรณำเรื่อง/ประเด็นเพื่อจัดท ำ
ข่ำวสภำมหำวิทยำลัย 
      1.๒ จัดเตรียมข้อมูลเพื่อประกอบกำรจัดท ำข่ำวสภำฯ 
เช่น มติท่ีประชุมสภำมหำวิทยำลัยจำกงำนจัดกำรประชุม 
ภำพประกอบ และข้อมูลอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 
      1.3 ค้นหำข้อมูลและรวบรวมข่ำว ภำพกิจกรรม 
ของนำยกสภำฯ และกรรมกำรสภำฯ 
 

 
2. จัดท ำ “ร่ำง” ข่ำวสภำมหำวิทยำลัย ตำมเรื่อง/ประเด็น 
ท่ีผอ.กองเลขำนุกำรสภำฯ พิจำรณำ โดยน ำเสนอข้อมูล/
รำยละเอียดจำกมติท่ีประชุมสภำมหำวิทยำลัย 
     

1. สรุปผล 
กำรประชุมสภำ
มหำวิทยำลัย  
2. ข่ำวกิจกรรม 
ของมหำวิทยำลัย 
และหน่วยงำนท่ี
เกี่ยวข้องกับสภำ
มหำวิทยำลัย/ 
นำยกสภำฯ และ
กก.สภำฯ  
 

- ข้อมูลข่ำวกิจกรรมของ
มหำวิทยำลัย และหน่วยงำนท่ี
เกี่ยวข้องกับภำรกิจของนำยกสภำฯ 
กรรมกำรสภำมหำวิทยำลัย 

- ระเบียบวำระกำรประชุม  

- สรุปผลกำรประชุมสภำ
มหำวิทยำลัย 

- มติท่ีประชุมสภำมหำวิทยำลัย 

 

5. งำนอ ำนวยกำรด ำเนินกำรแก้ไขตำมข้อเสนอแนะจำก
เลขำนุกำรสภำฯ และเสนอ “ร่ำง” ข่ำวสภำมหำวิทยำลัย  
ต่อผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับ 

7. เผยแพร่ข่ำวสภำมหำวิทยำลัยบนเว็บไซต์หน่วยงำน 
และในระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์  E-manage   

 ก ำหนดจัดท ำข่ ำวสภำมหำวิทยำลัยหลั ง เสร็จสิ้ น 
กำรประชุมสภำมหำวิทยำลัย ปีละ 8 ฉบับ 

 ขออนุมัติจัดท ำข่ำวสภำมหำวิทยำลัย เสนอเลขำนุกำร
สภำมหำวิทยำลัย  

 เลขำนุกำรสภำมหำวิทยำลัยอนุมัติให้จัดท ำข่ำวสภำ
มหำวิทยำลัย  และเผยแพร่บน เว็บ ไซต์และระบบ 
สำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์  

 

 

3 . เสนอ  “ร่ำง”  ข่ ำวสภำมหำวิทยำลัย  แก่ ผอ .กอง
เลขำนุกำรสภำฯ ผ่ำนหัวหน้ำงำนอ ำนวยกำร พิจำรณำ 
ตรวจสอบควำมถูกต้อง และให้ข้อเสนอแนะ 
งำนอ ำนวยกำรปรับแก้ไข/เพิ่มข้อมูลตำมข้อเสนอแนะ 
 
 
     
4. เสนอ “ร่ำง” ข่ำวสภำมหำวิทยำลัย แก่เลขำนุกำรสภำฯ 
เพื่อพิจำรณำ ตรวจสอบควำมถูกต้อง และให้ข้อเสนอแนะ  
 
 
     

- ระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
  erp.mju.ac.th 

- เว็บไซต์กองเลขำนุกำรสภำมหำวิทยำลัย  
  https://council.mju.ac.th/  

 

https://council.mju.ac.th/

